
經濟部人事處駐外業務承辦人聯絡窗口一覽表 

  112.10更新 

單 位 

科 別 

承 辦 人 員 
工 作 項 目 分 機 

職 稱 姓 名 

人事處 
第一科 

視察 謝雨恬 
1.商務特考及相關事宜 
2.駐外人員儲備作業 

8553 

專員 吳佩芬 

1.駐外人員出返國手續(川裝費、護照簽證及戶籍等)、各

項補助(眷補、房補、子女教育補助等)與子女就學申請、
待遇事項 

2.駐外人員商務機構主管移交、條戳、電子郵件及電腦設
備申請 

3.駐外職雇員通訊錄製作、合署辦公（含辦公室租約相關
事宜） 

8559 

專員 王妤莛 

1.駐外機構組織編制、職務歸系、員額管理 
2.駐外人員陞遷(含升官等訓練、名冊更新等)、駐區輪調、
加銜 

3.駐外人員返國述職、預算 

8551 

專員 范卓曄 

1.駐外人員獎懲(模範公務人員選拔、檢舉陳情及保障案
件) 

2.駐外人員考績(平時考核、考績委員改選) 
3.駐外機構工作績效考評(含工作季報) 
4.美洲地區雇員管理 
5.駐外人員會議及綜合性業務 

8912 

科員 陳素真 

1.駐外人員人事資料維護(含中英文服務證明核發、學習時
數登錄) 

2.歐洲地區雇員管理、雇員考核及綜合案件 
3.駐外人員送審動態請任免 

8934 

科員 羅子筑 
1.駐外人員差勤管理、休假補助、因公未休假加班費 
2.駐外人員語訓（包括第二外語訓練及申請語訓補助等） 
3.亞洲、中東、非洲雇員管理 

8923 

人事處 
第三科 科員 陳怡安 

1.駐外人員外派職能研習 
2.商務特考專業訓練 

8591 

人事處 
第四科 

專員 林佩嫻 
1.駐外人員退休撫卹 
2.公教人員保險（外交部支薪人員需洽該部辦理） 

8548 

科員 彭紫瑀 
1.駐外人員健保（外交部支薪人員需洽該部辦理） 

2.駐外人員生育給付、喪葬給付及育嬰津貼 
3.駐外人員生活津貼（國內人員） 

8590 

 


