
行政院人事行政總處-事求人-機關徵才項目明細

分享至另存新檔

約僱人員
> 徵才機關： 經濟部國際貿易局
> 人員區分： 約僱人員
> 官職等： 無
> 職系： 無
> 名額： 1名(列候補1-2名，候補期間3個月)
> 性別： 不拘
> 工作地點： 10-臺北市
> 有效期間： 110/07/23~110/08/01
> 資格條件： 

一、教育部承認之大學以上畢業學歷。
二、工作積極認真，抗壓性強，能配合加班並具良好溝通能力。
三、熟悉Microsoft Office作業軟體(Word、Excel、Power point)。
四、具財產管理或採購經驗或具採購證照尤佳。
五、曾任職公職機關者且具有公文寫作能力尤佳。

> 工作項目： 
一、辦理國有公用財產管理、物品管理及採購業務。
二、辦理概算編列相關業務。
三、辦理採購業務。
四、辦理綜合彙整業務。
五、其他交辦事項。

> 工作地址： 
經濟部國際貿易局(台北市中正區湖口街1號)
電子地圖

> 聯絡E-Mail： wytang@trade.gov.tw
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回上一頁

> 聯絡方式： 
一、有意者請至「貿易局職缺甄選報名系統」進行線上報名，並於職缺公
告日期前E-mail報名文件電子檔，逾期恕不受理:
(一)線上報名路徑：本局經貿資訊網(http://www.trade.gov.tw）>訊息分
享>徵才公告>聘僱人員>點選「貿易局職缺甄選報名系統」填報個人資
料。
(二)報名文件：(E-mail收件)
1.本局聘僱人員甄選報名表(請於報名網站下載)。
2.最高學歷證件影本（持國外學歷者，需檢附「駐外單位驗證後之學歷證
件」及「中譯本」）
3.工作經歷證明(如：離職/服務證明)、英語檢定證明及其他證明文件影
本。
4.以上文件電子檔(檔案格式JPG、PDF)請E-mail至
wytang@trade.gov.tw，E-mail主旨：「應徵秘書室事務科約僱人員職缺
_姓名」。報名聯絡電話：02-23977182人事室湯小姐。
二、相關資料未檢附齊全，視為資格不符，資歷審查合格者擇優通知參加
甄試，未約試者不另行通知，如遇報名人數過少，得再延長公告期間。
三、本職缺列正取1名，並得視甄選成績列候補1-2名，候補期間為3個
月，自甄選結果確定之翌日起算。
四、錄取人員須無「公務人員任用法」第26條第1項(本機關各級主管長官
之配偶及三親等以內血親、姻親)及第28條(例如具雙重國籍…等)不得任用
之情事，違反或虛偽有不實者，應自負法律上之責任。
五、僱用期間：本職缺初僱自實際到職之日起至當年12月31日止，期滿視
年終評核結果決定是否續僱(1年1僱)。
六、工作報酬：錄取人員每月按280薪點支給報酬（相當月支新臺幣
34,916元），另須自付勞、健保及勞工退休金自付部分等費用。
七、聯絡電話：02-23977182人事室湯小姐。

> 職缺類別： 
不使用應徵者履歷調閱

所有電子報的內容均由各機關自行審核後公布本網站，若對徵才內容有疑問請逕洽該徵才
機關。
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