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全國法規資料庫法規訊息通報系統使用者操作手冊 

（中央機關） 

一、前言 

為有效管理並公開最新法規資料，法務部於 89 年 12 月完成全國法規

資料庫入口網站建置，並於 90 年 4月正式啟用，提供各界經由網際網路簡

單、方便、公開查詢各政府部門最新發布之中央法規、行政規則、法規命

令草案及地方自治法規等訊息，提供即時最新制（訂）定、修正或廢止之

法規內容。 

中央各部會之法規，原係各機關經由法規訊息通報系統通報至全國法

規資料庫入口網站，為減輕各機關重複辦理法規通報之負擔，自 95 年 10

月 1 日起辦理全國法規資料庫與行政院公報資訊網資料介接作業，其中有

關命令、行政規則第 159 條第 2項第 2 款與法規命令草案預告等資料，自

行政院公報資訊網介接取得，以簡化法規通報作業程序，提升行政效能。 

為使民眾更便於查閱所需之法規及降低網站使用門檻，以提高民眾對

於法規網頁的使用價值及獲得最迅速的服務品質，規劃辦理全國法規資料

庫入口網站及法規訊息通報系統改版作業，並透過本文件之說明，可使各

政府部門了解如何運用及操作「法規訊息通報系統」（以下簡稱本系統）各

項改版功能，以滿足各政府部門及社會各界法規使用者檢索法規之需求。 
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二、軟體環境需求 

（一）作業系統 

1.Microsoft Windows 98。 

2.Microsoft Windows 2000。 

3.Microsoft Windows XP。 

4.Microsoft Windows Vista。 

（二）網頁瀏覽器 

1.支援微軟 IE6.X 以上之 PC 瀏覽器。 

2.支援 Netscape6.X 以上之 PC 瀏覽器。 

3.支援 Mozilla 1.X 以上之 PC 瀏覽器。 

4.支援 Firefox 2.X 以上之 PC 瀏覽器。 

5.畫面之解析度以 1024x768 及 SmallFont 為原則，並需配合寬螢幕格

式調整畫面顯示比例。 
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三、系統登入 

全國法規資料庫法規訊息通報系統網址：http://sendlaw.moj.gov.tw/ 

（一）系統登入畫面 
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（二）系統登入帳號密碼規則 

1.申請帳號 

（1）全國法規資料庫法規訊息通報系統需輸入帳號及密碼，方得登入

使用。 

（2）登入帳號需向法務部資訊處辦理申請作業。 

（3）取得帳號後，請於一星期內登入，否則帳號將被鎖定。 

2.第一次登入 

（1）請依法務部配發之帳號登入，法務部並無配給密碼，第一次登入

時，密碼為「帳號」前面加上「@」符號。 

（2）登入後必須立刻變更密碼，密碼設定規則為：8～16 位英數字混和

之密碼，且不得與帳號相同。 

（3）完成密碼變更，再重新登入即可。 

（4）帳號申請作業完成後，如一星期內未登入，則此帳號將被鎖定，

需要向機關群組權限同仁申請「解鎖」作業，方得重新登入系統。 

（5）申請辦理解鎖作業完成後，重新登入作業流程如上述（1）～（3）。 

3.密碼更新頻率 

（1）密碼每半年必須辦理變更。 

（2）本次修改之密碼，不得與前次設定之密碼相同。 

（3）如未變更，帳號將被鎖定，需向機關群組權限同仁申請「解鎖」

作業，方得重新登入系統。 

4.重設密碼 

（1）密碼如果遺忘，需向機關群組權限同仁，申請「重設密碼」作業，

方得重新登入系統。 

（2）申請重設密碼作業完成後，需一星期內重新登入，作業流程如同

第一次登入。 
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（三）系統登出 

1.系統登入後，於登入畫面右上方，會顯示登入者之資訊，包含群組

名稱、單位名稱及帳號。 

2.如通報作業完成後，點選右上方「登出」按鈕，則回到系統登入頁。 
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四、系統操作說明 

（一）中文法規異動通報 

1.系統功能說明 

本項功能提供使用者辦理中文法規異動通報作業，包含「公報資料

確認」、「法律資料確認」、「異動通報新增」、「法規警示清單」、「異

動資料維護」及「中文法規查詢」單元。 

2.資料確認及通報操作流程 

依照法規資料類別，分別辦理確認或通報作業，詳如下表。 

中央部會中文法規異動： 

     法規類別 

單元 

法律 法規命令 
行政規則

【159-2-1】

行政規則

【159-2-2】 
法規草案 

公報資料確認 ─ V ─ V V 

法律資料確認 V ─ ─ ─ ─ 

異動通報新增 ─ ─ V ─ ─ 

備註 

1.自行政院公報介接之「實質法規命令」及「行政規則第 159 條第 2

項第 2 款非條列式(函釋)」不需辦理公報資料確認或異動通報新

增作業。 

2.法規命令及行政規則若有會銜的情況，僅需「主銜機關」辦理「確

認」或「異動通報」作業。 

3.如自行政院公報介接之「法規命令」及「行政規則【159-2-2】」未

順利介接，亦可利用「異動通報新增」增補資料內容。 

4.於民國95年10月1日前所發布之定型化契約，主管機關需透過「異

動通報新增／命令」發布。 
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3.公報資料確認 

（1）本單元介接自行政院公報之「法規命令」、「行政規則【159-2-2】

條列式法規」及「法規草案」資料內容，需由主管機關辦理「確

認」作業。 

（2）點選「公報資料確認」單元，顯示自行政院公報介接之公發布日

期、接收日期、類別、網頁摘要、所屬群組、轉入狀態及確認情

形。 
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（3）所屬主管機關可點選「網頁摘要」或點選右方「確認」按鈕，查

閱公報系統接收資料的各項資訊，如無問題，點選「確認本筆資

料」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

全國法規資料庫法規訊息通報系統使用者操作手冊  第 9 頁，共 46 頁 

（4）所屬主管機關確認完成後，可點選「異動資料維護」，查閱已確認

資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（5）可開啟「查詢功能」，設定日期、網頁摘要及每頁顯示筆數，查詢

資料。 
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4.法律資料確認 

（1）本單元由全國法規資料庫工作小組，建置法律資料內容，需由主

管機關辦理「確認」作業。 

（2）點選「法律資料確認」單元，顯示法律之公發布日期、通報日期、

網頁摘要、主管機關、確認機關、確認狀態及回復功能鍵。 

 

 

 

 

 

 

 

（3）所屬主管機關可點選「網頁摘要」，或點選右方「確認」按鈕，查

閱法律資料的各項資訊，如無問題，點選「確認本筆資料」。 
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（4）檢視各項資料欄位，如資料第一次訂定，需選擇是否通報英譯列

管，如資料已確認列管，則不能再重新選擇列管狀態，點選「確

認」完成作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（5）所屬主管機關確認完成後，可點選「異動資料維護」，查閱已確認

資料。 
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（6）可開啟「查詢功能」，設定日期、網頁摘要及每頁顯示筆數，查詢

資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（7）如發現已確認之法律資料，非所屬主管，可點選右方「回復」按

鈕，或點選「網頁摘要」回復本筆資料於未確認狀態，並通知法

務部資訊處辦理變更主管機關。 
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5.異動通報新增 

（1）本單元提供使用者通報異動法規資料。 

（2）點選「異動通報新增」單元，顯示法規異動通報類別，點選通報

資料類別，進行資料通報。 

 

 

 

 

 

 

 

（3）依照資料欄位輸入相關訊息，請注意，欄位標示紅色表示必須輸

入資料，輸入完成後點選確認，完成異動通報。 
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6.法規警示清單 

（1）本單元提供使用者查閱警示期間內，公報資料未確認筆數、公報

資料逾期未確認筆數、法律資料未確認筆數、法律資料逾期未確

認筆數、英譯逾期通報筆數。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）警示訊息計算之標準如下： 

A.法律：由各機關於制定、修正或廢止公布後三個工作日內，辦

理確認作業，並應為須否英譯之通報。  

B.命令：由各機關於訂定、修正或廢止發布後三個工作日內，辦

理確認作業。 

C.第二類行政規則：由各機關於訂定、修正或廢止發布後五個工

作日內，辦理確認作業。  

D.法規命令草案之預告：由各機關於開始預告後三個工作日內，

辦理確認作業。  

E.英譯法規及行政規則：法規及行政規則經各機關擇定應英譯

者，應於該法規及行政規則制（訂）定或修正時，自公（發）

布（分行）之日起六個月內，將已完成英譯之法規，辦理通報

作業。 
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7.異動資料維護 

（1）本單元提供使用者查閱通報之法規資料。 

（2）點選「異動資料維護」單元，顯示資料之公發布日、登錄日期、

類別、網頁摘要、確認／通報機關、來源、修改刪除功能鍵及檢

核月份。 

（3）如資料尚未檢核前，資料皆可「修改」或「刪除」，但已檢核完成

之資料，僅能提供查詢。 

 

 

 

 

 

 

 

（4）本單元可開啟查詢功能，設定查詢對象、日期、資料類別、網頁

摘要及每頁顯示筆數，查詢資料。 
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8.中文法規查詢 

點選「中文法規查詢」，將另開新視窗，連結至全國法規資料庫查詢

系統首頁，查閱最新法規訊息資料。 
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（二）英文法規異動通報 

1.系統功能說明 

本項功能提供使用者辦理英文法規異動通報作業，包含「列管待英

譯法規」、「非列管英譯法規」、「異動資料維護」及「英譯法規查詢」

單元。 

2.英譯法規列管及通報作業流程 

（1）法規經各機關擇定應英譯者，應於該法規制（訂）定或修正時，

自公（發）布（分行）之日起六個月內，將已完成英譯之法規，

辦理通報作業。 

（2）各機關擇定應英譯之法規，於通報行政院公報時，填報之「提要

表」勾選應辦理英譯，或於中文法規異動通報時，勾選應辦理英

譯。 

（3）擇定應英譯之法規，於已完成英譯作業後，可利用「列管待英譯

法規」單元，辦理通報作業。 

（4）如未勾選辦理英譯列管，而事後該法規辦理英譯作業，亦可利用

「非列管英譯法規」單元，辦理通報作業。 
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3.列管待英譯法規 

（1）本單元提供各機關針對擇定應英譯之法規，辦理英文法規異動通

報作業。 

（2）擇定應英譯之法規，將顯示列管待英譯法規列表中，各機關通報

人員於完成英譯作業時，點選該法規名稱右方「通報」功能按鈕，

依據資料欄位輸入內容，完成通報作業。 

（3）英譯法規內容請包含完整之法規沿革及條文內容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

全國法規資料庫法規訊息通報系統使用者操作手冊  第 19 頁，共 46 頁 

（4）通報之法規內容只能輸入 100k 以內的純文字，若法規內容過大

或含有圖表者，請使用附加檔案方式通報，點選「確認」，增補附

加檔案。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（5）完成通報之資料，可點選「異動資料維護」辦理修改或刪除作業。

並可點選「英譯法規查詢」，查閱全國法規資料庫英譯法規查詢系

統 NEWS（最新訊息）。 
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4.非列管英譯法規 

（1）本單元提供各機關於該法規未擇定英譯列管，事後辦理英譯作業，

通報英文法規異動。 

（2）點選「非列管英譯法規」，依照資料欄位輸入內容。 

（3）英譯法規內容請包含完整之法規沿革及條文內容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（4）通報之法規內容只能輸入 100k 以內的純文字，若法規內容過大

或含有圖表者，請使用附加檔案方式通報，點選「確認」，增補附

加檔案。 

（5）完成通報之資料，可點選「異動資料維護」辦理修改或刪除作業。

並可點選「英譯法規查詢」，查閱全國法規資料庫英譯法規查詢系

統 NEWS（最新訊息）。 
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5.異動資料維護 

（1）本單元提供使用者可設定日期種類、日期區間、查詢對象、法規

名稱、是否通報、是否逾期及資料類別查詢資料。 

 

 

 

 

 

 

（2）查詢之英譯法規資料，顯示公發布日、登錄日、到期日、資料類

別、法規名稱（中、英文）、所屬群組，如此筆資料已完成英譯通

報，可點選修正及刪除內容。 
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6.英譯法規查詢 

點選「英譯法規查詢」，將另開新視窗，連結至全國法規資料庫英譯

法規查詢系統首頁，查閱最新法規訊息資料。 
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（三）月報表製作（群組權限） 

1.系統功能說明 

本項功能提供使用者辦理月報表製作，包含「法規異動清單」、「未

檢核清單」、「檢核資料維護」、「通報明細」、「報表製作」及「月報

結算設定」單元。 

2.月報表製作流程 

（1）機關第一次製作月報表需填寫「初始值設定」，填入通報月份、法

規數量設定。 

（2）完成法規資料「初始值設定」之後，未來每個月依照法規異動清

單，針對需要辦理檢核之法規資料，進行檢核作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3）檢核之法規包含「法律」、「命令」（不含實質法規命令）、「行政規

則」（不含行政函釋）。 

（4）檢核完成可檢視「通報明細」，確認檢核筆數是否正確。 

（5）確認檢核筆數正確，可辦理「報表製作」及「月報結算」。 
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3.法規異動清單 

（1）本單元提供法規資料異動清單，顯示機關所通報之法規資料，並

記錄檢核月份及通報月份。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）可開啟查詢功能，設定日期種類、日期區間、網頁摘要、檢核狀

態及每頁顯示筆數，查詢資料。 
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4.未檢核清單 

（1）本單元提供使用者檢視已執行過「法規異動通報」，但未執行「月

報表通報」之法規清單，並辦理檢核作業。 

 

 

 

 

 

 

（2）點選欲辦理檢核之網頁摘要名稱，顯示該筆通報資料內容。 

（3）檢視各項資料欄位，並選擇「通報月份」（請注意，已完成月報結

算之通報月份不會再顯示），確認法規資料，完成各項資料欄位檢

視後，點選「確認」。 
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（4）完成檢核資料，可點選「檢核資料維護」查閱。 
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5.檢核資料維護 

（1）本單元提供使用者檢視已檢核未結算之法規異動清單，包含登錄

日期、公發布日、類別、異動性質、網頁摘要、檢核日期及檢核

月份。 

 

 

 

 

 

 

 

（2）使用者可點選「網頁摘要」資料檢視內容。 

（3）如資料不需辦理檢核，可勾選取消欄位，點選「取消檢核」。 

（4）取消檢核的資料，將列回「未檢核清單」，重新檢核。 
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6.通報明細 

（1）本單元提供使用者依通報月份查閱已完成檢核之明細列表，並可

再次檢視。 

（2）選擇查詢的「通報月份」。 

 

 

 

 

 

（3）顯示通報明細列表，包含法規及行政規則結算日及是否已辦理結

算情形。 
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（4）可依據各承辦單位資料檢視已檢核資料，亦可點選「全部檢核」，

一次檢視所有檢核清單。 
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7.報表製作 

（1）本單元提供使用者依資料類別（法規或行政規則）製作報表。 

（2）報表種類包含： 

A.現行法規異動統計表+月報表 

B.行政規則異動統計表+月報表 

C.法規通報稽核月報 

 

 

 

 

 

 

（3）使用者可點選所需報表，設定查詢條件，查閱相關報表內容，並

可列印及匯出 WORD 檔。 
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8.月報結算設定 

（1）本單元提供使用者辦理月報結算設定。 

（2）點選「月報結算設定」，顯示通報月份及結算日，並針對未結算的

月份提供點選功能。 

 

 

 

 

 

 

 

（3）點選「未結算」資料，辦理結算作業。 

（4）於「是否結算」資料欄位，點選「是」，一經結算則無法修改資料，

變更檢核清單。 

（5）請注意，結算前請先確認所屬單位已完成法規異動通報並且已經

完成法規檢核作業。 
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（6）前月份的月報尚未結算前，不可執行次月份之結算動作。 

（7）已結算的資料，可透過報表製作查詢結算資料內容。 
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（四）帳號維護（群組權限） 

1.系統功能說明 

本項功能提供使用者辦理帳號維護作業，包含「帳號維護」、「單位

維護」、「群組資料修改」、「已鎖定帳號」及「重設密碼」。 

2.帳號維護 

（1）本單元提供使用者針對系統通報人員帳號進行修改作業。 

 

 

 

 

 

 

 

（2）點選「修改」調整通報人員資料內容。 
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3.單位維護 

（1）本單元提供使用者針對機關下之所屬機關或單位，進行「修改」

及查閱所屬帳號功能。 

 

 

 

 

 

 

（2）點選「修改」，調整機關或單位資料內容。 

 

 

 

 

 

 

 

（3）點選「檢視」，查閱所屬帳號資料。 
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4.群組資料修改 

（1）本單元提供使用者針對機關資料進行修改功能。 

（2）如果提供法規草案論壇網址，請於「草案論壇網址」輸入內容。 

（3）修改完成，點選「修改」鍵即可。 

（4）若機關 OID 碼變更，會影響行政院公報介接資料及介接至主管法

規共用系統功能，請勿任意修改。 
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5.已鎖定帳號 

（1）本單元提供使用者查詢，通報帳號因逾期未修改密碼及密碼多次

錯誤登入造成鎖定帳號之資料，可辦理「解鎖」作業。 

（2）解鎖之初始密碼為原帳號前加上「@」。 

（3）請注意，已解鎖之帳號需於一星期內完成重新登入並修改密碼之

作業，否則將再度鎖定帳號，無法登入。 

（4）如解鎖之帳號於一星期內未重新登入，則使用者需回到「已鎖定

帳號」單元下，重新辦理解鎖作業。 
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6.重設密碼 

（1）本單元提供使用者辦理通報人員因帳號如遺忘密碼，可重新執行

設定密碼作業。 

（2）設定之初始密碼為原帳號前加上「@」。 

（3）請注意，已重設密碼之帳號需於一星期內完成重新登入並修改密

碼之作業，否則將鎖定帳號，無法登入。 

（4）如重設密碼之帳號於一星期內未重新登入，則使用者需回到「已

鎖定帳號」單元下，重新辦理解鎖作業。 
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（五）法規彙編維護 

1.系統功能說明 

本項功能提供使用者參照「中華民國現行法規彙編」，辦理法規彙編

維護作業，包含「管制編號維護」及「法規名稱管理」單元。 

2.管制編號維護 

（1）本單元提供使用者新增、修改及刪除編名、類別及目別名。 

（2）點選「新增」，可新增編名；點選「修改」可修改現行之編名；點

選「刪除」可刪除現行之編名（請注意，刪除編名會將此編名之

法規清單相關類目別資料一併刪除連結）。 
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（3）點選指定編名下之「類別清單」，可新增、修改、刪除類別。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（4）點選指定類名下之「目別清單」，可新增、修改、刪除目別。 
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3.法規名稱管理 

（1）本單元提供使用者參照「中華民國現行法規彙編」，辦理法規管制

編號作業。 

（2）點選「法規名稱管理」單元，顯示中央法規名稱、類別、目別及

編號。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3）可利用「法規名稱」查詢，查閱法規編號資料。 
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（4）可利用「新增」功能，增補法規編號資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（5）可先利用查詢功能，查詢欲刪除法規，點選「刪除」，勾選欲刪除

資料，點選「確定」完成刪除。 
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（6）點選「修改 1」，可修改法規編號資料。 
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（7）點選「修改 2」，可修改法規類目別資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（8）利用「法規彙編維護」功能，並不影響全國法規資料庫入口網站

「法規類別」功能下之法規分類，如欲建議調整法規於全國法規

資料庫法規類別下之分類，請另洽法務部資訊處系統管理人員。 
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（六）公佈欄訊息 

1.系統功能說明 

本項功能提供使用者查閱系統管理員所發布之訊息。 

2.公佈訊息管理 

點選「摘要」，顯示訊息內容。 
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（七）修改密碼 

1.系統功能說明 

提供使用者修改密碼，密碼規則請參閱「三、（二）系統登入帳號密

碼規則」。 

 


