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簡報大綱

1、公文類型與附件格式之對照

2、附件PDF-檔案合併與命名

3、附件轉PDF應注意之事項

4、專責人員公報審查事項



  

1、公文類型與附件格式之對照

    
    1-1 法規
    1-2 行政規則
    1-3 草案預告
    1-4 公告及送達
    1-5 處分
    1-6 其他(更正)   

首頁>關於公報 >作業規範 >行政院公報公文電子交換需備文件 (110.5.31最新修正 )

https://gazette.nat.gov.tw/egFront/index.do
https://gazette.nat.gov.tw/egFront/index.do


  

1-1 法規法規-附件檔案格式對照表

類型 文字檔 PDF 檔

法規
中央法規標準法
七種名稱之令

1.令稿　　　　　　 3. 提要表
2.條文

  

1.發布令關防　　 3. 總說明與對照表
2.附件或附表

法規
指定法規施行日
期之令

1.令稿
2.提要表

1.發布令關防

法規
非七種名稱之法
律授權法規

1.令稿 / 公告稿
2.條文 ( 條列式 )
3.提要表

1.發布令 / 公告關防
2.條文 ( 非條列式 )
3.附件或附表

訂定 修正 廢止

訂定條文 修正條文 無

訂定 修正 廢止

總說明
逐條說明

總說明
對照表

無



  

1-2 行政規則行政規則-附件檔案格式對照表

類型 文字檔 PDF 檔

行政規則
訂定

1.令稿
2.提要表
3.規定 ( 條列式 )

1.發布令關防
2.附件或附表

行政規則
修正

1.令稿
2.提要表
3.修正規定 ( 條列式 )

1.發布令關防
2.修正附件或附表

行政規則
廢止

1.令稿
2.提要表

1.發布令關防



  

1-3 草案預告草案預告-附件檔案格式對照表

類型 文字檔 PDF檔

草案預告
訂定

1.公告稿
2.提要表
3.50 英文摘要 ( 與涉外有關者須附 )

1.公告關防
2.草案總說明 / 逐條說明 
3.附件或附表對照表

草案預告
修正

1.公告稿
2.提要表
3.50 英文摘要 ( 與涉外有關者須附 )

1.公告關防
2.修正草案總說明 / 修正草案條文對照表
3.附件或附表修正對照表

草案預告
廢止

1.公告稿
2.提要表
3.廢止原條文 ( 條列式 )
4.50 英文摘要 ( 與涉外有關者須附 )

1.公告關防
2.廢止理由
3.附件或附表



  

1-4 公告及送達公告及送達-附件檔案格式對照表

類型 文字檔 PDF檔

權限委任委託

公告稿
1.公告關防
2.附件或附表舉行聽證前之公告

依法規應公告之事項

公示送達

公告稿
1.公告關防
2.附件或附表

對不特定人之送達

一般處分之送達



  

1-5 處分處分-附件檔案格式對照表

類型 文字檔 PDF檔

以公告發布之處分 公告稿
1.公告關防
2.附件或附表

處分 ( 書 ) 函
1.具機關條戳或首長簽字章之 ( 書 ) 函
2.附件或附表



  

1-6 其他其他-附件檔案格式對照表

類型 文字檔 PDF檔

更正 ( 書 ) 函 更正對照表 具機關條戳或首長簽字章之 ( 書 ) 函



  

2、附件PDF與系統關聯性

2-1 檔案合併與命名

2-2 附件PDF一般頁數的呈現方式

2-3 附件PDF頁數過多的呈現方式



  

A.請先將所有附件轉PDF後，合併成1個檔案。

B.如無法自行合併，請依先後順序將檔案命名

(如01.02...)，由公報中心依次合併成1個檔案。

C.轉出之PDF需可複製文字供使用者取用。

2-1 附件PDF檔案合併與命名



  

2-2附件一般頁數 -紙本公報的呈現

送刊公文的附件頁數未超過
限制，將會全文刊登於紙本
中。

送刊公文的附件頁數未超過
限制，將會全文刊登於紙本
中。

https://gazette.nat.gov.tw/egFront/detail.do?metaid=124104&log=detailLog


  

( 網頁文字版 )(單則頁 )

點擊連結後
直接在視窗中開啟檔案

點擊連結後
直接在視窗中開啟檔案

2-2附件一般頁數 -公報資訊網的呈現



  

送刊公文的附件頁數若超過單則
(200 頁 ) 或單期限制 (600 頁 ) ，將
會以「篇幅過鉅」等字樣表示，不入
紙本印刷。

送刊公文的附件頁數若超過單則
(200 頁 ) 或單期限制 (600 頁 ) ，將
會以「篇幅過鉅」等字樣表示，不入
紙本印刷。

2-3附件頁數過多 -紙本公報的呈現

https://gazette.nat.gov.tw/egFront/detail.do?metaid=123918&log=detailLog


  

點擊連結後
自動下載檔案

點擊連結後
自動下載檔案

( 單則頁 )

2-3附件頁數過多 -公報資訊網的呈現



  

( 網頁文字版 )

點擊連結後
直接在視窗中開啟檔案

點擊連結後
直接在視窗中開啟檔案

2-3附件頁數過多 -公報資訊網的呈現



  

3、附件轉PDF應注意之事項

3-1 預覽文件畫面，確認邊界

3-2 確認頁首頁尾的文字設定

    取消原有文件的頁碼

3-3 檢查是否有文字亂碼

    如有遮字請拉開邊框

../Documents/%E7%AC%AC27%E5%8D%B7%E7%AC%AC101%E6%9C%9F_20210602/06_%E4%BA%A4%E9%80%9A%E5%BB%BA%E8%A8%AD%E7%AF%87/C_%E5%85%AC%E5%91%8A%E5%8F%8A%E9%80%81%E9%81%94/06%E5%85%AC%E7%A4%BA%E9%80%81%E9%81%94/6-01-14%E4%BA%A4%E9%80%9A%E9%83%A8%E5%85%AC%E8%B7%AF%E7%B8%BD%E5%B1%80/%E5%85%AC%E7%A4%BA%E9%80%81%E9%81%94%E9%82%B1%E6%98%8E%E9%B4%BB%E5%90%9B%E7%AD%8928%E4%BA%BA/%E9%99%84%E4%BB%B6_%E6%B8%85%E5%86%8A.ods


  

預覽文件畫面，確認邊
界

預覽文件畫面，確認邊
界

表格超出頁面

3-1預覽文件畫面，確認邊界



  

取消
原始檔案頁碼

取消
原始檔案頁碼

出現雙頁碼

頁首的標題文字
可能導致標題重複

確認「頁首」
的文字設定

確認「頁首」
的文字設定

3-2確認頁首頁尾的文字設定

取消原有文件的頁碼



  

拉開表格框線拉開表格框線壓字

出現亂碼

3-3檢查是否有文字亂碼，如有遮字請拉開邊框



  

4、專責人員公報審查事項

4-1 專責人員設置及帳號申請

4-2 專責人員審查公報之系統操作

4-3 公報中心連絡資訊



  

專責人員異動通報定型稿，路徑：公報首頁>下載專區>檔案下載

請依檔案說明發文及 mail
申請開通專責人員權限

請依檔案說明發文及 mail
申請開通專責人員權限

4-1專責人員設置及帳號申請

https://gazette.nat.gov.tw/egFront/download01.do


  

管理端網址： gazette2.nat.gov.tw/eGazette1.1/admin/login.jsp

依 4-1 開通專責人員權限後
登入

依 4-1 開通專責人員權限後
登入

4-2專責人員審查公報之系統操作(1)

https://gazette2.nat.gov.tw/eGazette1.1/admin/login.jsp


  

進行公報審查，路徑：公報管理 > 公報審核 > 申登審查

點擊單則連結進入確認畫面

4-2專責人員審查公報之系統操作(2)

1

2

3



  

進行公報審查，路徑：公報管理 > 公報審核 > 申登審查

1 2 3 4 5

總共 5 個頁籤，請依次確認
資料無誤後點擊審查送出

總共 5 個頁籤，請依次確認
資料無誤後點擊審查送出

4-2專責人員審查公報之系統操作(3)



  

公報審查時間   公報審查時間   預定刊登日預定刊登日 11:00-12:0011:00-12:00

審查完成後，系統後台會記錄審定者及審定時間審查完成後，系統後台會記錄審定者及審定時間

4-2專責人員審查公報之系統操作(4)



  

公報審查時間   公報審查時間   預定刊登日預定刊登日 11:00-12:0011:00-12:00

超過時間無法再執行審查動作

4-2專責人員審查公報之系統操作(5)



  

4-3公報中心聯絡資訊

(02)2356-4956、 2316-5300*6923

1.送刊流程相關事項詢問

2.公文收發、檔案抽換及郵件確認

(02)2392-4146

1.系統審查相關問題

2.公報資訊網查詢及使用問題

(02)2316-5300*6931.6932

英文名稱翻譯問題



  

簡報結束
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