






































附件 1：空白個資盤點表 

單位名稱

單位主管

盤點人員

編號 資料檔案名稱

保有機關名

稱及聯絡方

式

保有依據 (法

定職務)
特定目的

個人資料之

類別
檔案數量

資料型

態

廢棄 委託

特種個資種類
法定要件(無特

種個資免填)

(僅需填

寫一年大

約件數)

原始資料 蒐集方法 加工資料 加工方法 資料流向 傳送方式 保管方式 保存期限 資料流向 傳送方式

1

□無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

□電子

□紙本

□直接向當事人

蒐集

□間接蒐集(來

源：______)

□Email

□網站

□電話/現場口頭

□傳真

□紙本送達

□其他_____

原始檔案/系統

名稱：

________

□輸入/編輯

□輸出/列印

□影印

□掃描

□其他_____

□人員親送

□Email

□系統

□其他

________

□儲存個人電腦

(電子)

□儲存於資料庫

/主機(電子)

□存放個人櫃/

抽屜(紙本)

□存放檔案室

(紙本)

□其他_____

□法定保存期限

________

□自訂保存期限

______

□無保存期限

□人員親送

□郵寄

□傳真

□Email

□其他

________

□刪除

□碎紙銷

毀

□其他

□有

□無

(原始+蒐集方法)or(加工+加工方法)二選一填寫 內部傳送 保管 外部傳送

個資盤點表

特種個人資料 資料蒐集/處理 資料處理/利用



附件 2：法規會個資盤點表單_範例(公司設立登記流程)  

單位名稱

單位主管

盤點人員

編號
資料檔案

名稱

保有機關

名稱及聯

絡方式

保有依據

(法定職務)
特定目的

個人資料

之類別
數量

資料

型態

廢棄 委託

特種個資種類 法定要件
(僅需填寫一

年大約件數)
原始資料 蒐集方法 衍生資料 衍生方法 資料流向 傳送方式 保管方式

保存

期限
資料流向 傳送方式 廢棄方式

1
公司設立

登記文件

經濟部（商

業司）

公司法

公司登記

及認許辦

法

商業會計

法

038行政執

行

039行裁罰

119發照與

登記

136資(通)

訊與資料

庫管理

C001辨識

個人者

cC003政府

資料中之

辨識者

房屋稅

單、房屋

所有權

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
□電子

■紙本

■直接向當事人

蒐集

□間接蒐集(來

源：______)

紙本

原始檔案/系

統名稱：

________

X

■人員親送

□Email

□系統

□其他

________

□儲存個人電腦

(電子)

□儲存於資料庫

/主機(電子)

□存放於公務櫃

(紙本)

■存放檔案科

(紙本)

□其他_____

□法定保存期

限______

□自訂保存期

限______

■永久保存

x

□人員親

送

□郵寄

□傳真

□Email

□系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

□無

■有 (台

北市政

府、經濟

部中辦)

2
公司登記

事項卡

經濟部（商

業司）

公司法

公司登記

及認許辦

法

商業會計

法

038行政執

行

039行裁罰

119發照與

登記

136資(通)

訊與資料

庫管理

C001辨識

個人者

cC003政府

資料中之

辨識者

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
□電子

■紙本

■直接向當事人

蒐集

□間接蒐集(來

源：______)

紙本

原始檔案/系

統名稱：

________

x 各組室

■人員親送

□Email

□系統

□其他

________

□儲存個人電腦

(電子)

□儲存於資料庫

/主機(電子)

□存放於公務櫃

(紙本)

□存放檔案科

(紙本)

■其他：存放於

卡片室(紙本)

□法定保存期

限

□自訂保存期

限

■永久保存

x

□人員親

送

□郵寄

□傳真

□Email

□系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

□無

■有 (台

北市政

府、經濟

部中辦)

3

公司設立

登記資料

庫

經濟部（商

業司）

公司法

公司登記

及認許辦

法

商業會計

法

038行政執

行

039行裁罰

119發照與

登記

136資(通)

訊與資料

庫管理

C001辨識

個人者

cC003政府

資料中之

辨識者

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
■電子

□紙本

x
x

原始檔案/系

統名稱：公司

設立登記文件

■輸入/編輯

□輸出/列印

□影印

□掃描

□其他_____

X X

□儲存個人電腦

(電子)

■儲存於資料庫

/主機(電子)

□存放個人櫃/

抽屜(紙本)

□存放檔案科

(紙本)

□其他_____

□法定保存期

限

□自訂保存期

限

■永久保存

x

□人員親

送

□郵寄

□傳真

□Email

□系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

□無

■有 (台

北市政

府、經濟

部中辦)

4

公司登記

檔案(提供

用)

經濟部（商

業司）

公司法

公司登記

及認許辦

法

商業會計

法

038行政執

行

039行裁罰

119發照與

登記

136資(通)

訊與資料

庫管理

C001辨識

個人者

cC003政府

資料中之

辨識者

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
■電子

■紙本

x
x

原始檔案/系

統名稱：公司

設立登記文件

■輸入/編輯

■輸出/列印

■影印

■掃描

□其他_____

X X N/A N/A
其他主管

機關

■人員親

送

■郵寄

□傳真

□Email

■系統

□其他

________

N/A
□無

■有

5

公司名稱

及所營事

業登記預

查申請表

經濟部（商

業司）

公司法

公司登記

及認許辦

法

商業會計

法

038行政執

行

039行裁罰

119發照與

登記

136資(通)

訊與資料

庫管理

C001辨識

個人者

cC003政府

資料中之

辨識者

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
□電子

■紙本

■直接向當事人

蒐集

□間接蒐集(來

源：______)

紙本

原始檔案/系

統名稱：

________

X X X

□儲存個人電腦

(電子)

□儲存於資料庫

/主機(電子)

■存放於公務櫃

(紙本)

□存放檔案科

(紙本)

□其他_____

□法定保存期

限

□自訂保存期

限

■永久保存

x

□人員親

送

□郵寄

□傳真

□Email

□系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

□無

■有 (台

北市政

府、經濟

部中辦)

6

公司名稱

及所營事

業登記預

查申請表

經濟部（商

業司）

公司法

公司登記

及認許辦

法

商業會計

法

038行政執

行

039行裁罰

119發照與

登記

136資(通)

訊與資料

庫管理

C001辨識

個人者

cC003政府

資料中之

辨識者

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
■電子

□紙本

■直接向當事人

蒐集

□間接蒐集(來

源：______)

網頁

原始檔案/系

統名稱：

________

X X X

□儲存個人電腦

(電子)

■儲存於資料庫

/主機(電子)

□存放個人櫃/

抽屜(紙本)

□存放檔案科

(紙本)

□其他_____

□法定保存期

限

□自訂保存期

限

■永久保存

x

□人員親

送

□郵寄

□傳真

□Email

□系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

□無

■有 (台

北市政

府、經濟

部中辦)

(原始+蒐集方法)or(衍生+衍生方法)二選一填寫 內部傳送

資料處理/利用

保管 外部傳送

個資盤點表(參考範例)

特種個人資料 資料蒐集/處理

 



附件 3：法規會個資盤點表單_範例(僑外投資申請流程-現金增資) 

單位名稱

單位主管

盤點人員

編號
資料檔案

名稱

保有機關

名稱及聯

絡方式

保有依據

(法定職務)
特定目的

個人資料

之類別
數量

資料

型態

廢棄 委託

特種個資種類 法定要件
(僅需填寫一

年大約件數)
原始資料 蒐集方法 衍生資料 衍生方法 資料流向 傳送方式 保管方式

保存

期限
資料流向 傳送方式 廢棄方式

1
僑外投資

申請文件

經濟部（投

審會）

外國人投

資條例

044投資管

理

119發照與

登記

C001辨識

個人者

C003政府

資料中之

辨識者

C032財產

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
□電子

■紙本

■直接向當事人

蒐集

□間接蒐集(來

源：__)

紙本

原始檔案/系

統名稱：

________

X
組長、委員

會

■人員親送

□Email

□系統

□其他

________

□儲存個人電腦

(電子)

□儲存於資料庫

/主機(電子)

□存放於公務櫃

(紙本)

■存放檔案室

(紙本)

□其他_____

□法定保存期

限______

□自訂保存期

限______

■永久保存

x

□人員親

送

□郵寄

□傳真

□Email

□系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

■無

□有

2

僑外投資

審議管理

資訊資料

庫

經濟部（投

審會）

外國人投

資條例

044投資管

理

119發照與

登記

C001辨識

個人者

C003政府

資料中之

辨識者

C032財產

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
■電子

□紙本
X X

原始檔案/系

統名稱：僑外

投資申請文件

檔

■輸入/編輯

□輸出/列印

□影印

□掃描

□其他_____

組長、委員

會

■人員親送

□Email

□系統

□其他

________

□儲存個人電腦

(電子)

■儲存於資料庫

/主機(電子)

□存放個人櫃/

抽屜(紙本)

□存放檔案室

(紙本)

□其他_____

□法定保存期

限______

□自訂保存期

限______

■永久保存

x

□人員親

送

□郵寄

□傳真

□Email

□系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

■無

□有

3
審定投資

額文件檔

經濟部（投

審會）

外國人投

資條例

044投資管

理

119發照與

登記

C001辨識

個人者

C002辨識

財物者

C003政府

資料中之

辨識者

C081收

入、所

得、資產

與投資

C093財務

交易

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
□電子

■紙本

■直接向當事人

蒐集

□間接蒐集(來

源：__)

紙本

原始檔案/系

統名稱：

________

X X X

□儲存個人電腦

(電子)

□儲存於資料庫

/主機(電子)

□存放於公務櫃

(紙本)

■存放檔案室

(紙本)

□其他_____

□法定保存期

限______

□自訂保存期

限______

■永久保存

x

□人員親

送

□郵寄

□傳真

□Email

□系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

■無

□有

4

僑外投資

申請文件

(提供用)

經濟部（商

業司）

外國人投

資條例

038行政執

行

039行裁罰

119發照與

登記

136資(通)

訊與資料

庫管理

C001辨識

個人者

C003政府

資料中之

辨識者

■無

□醫療

□基因

□性生活

□健康檢查

□犯罪前科

X
■電子

■紙本
X X

原始檔案/系

統名稱：僑外

投資申請文件

檔

■輸入/編輯

■輸出/列印

■影印

■掃描

□其他_____

X X N/A N/A

央行、目

弟事業主

管機關

■人員親

送

■郵寄

□傳真

□Email

■系統

□其他

________

□刪除

□燒毀

□碎紙銷

毀

■無

■無

□有

(原始+蒐集方法)or(衍生+衍生方法)二選一填寫 內部傳送

資料處理/利用

保管 外部傳送

個資盤點表(參考範例)

特種個人資料 資料蒐集/處理



附件 4：空白風險評鑑表 

單位名稱

單位主管

填表人員

個人資料檔案 有無特種個資
個資識別

程度

檔案數量

(一年大

約件數)

個人資料

檔案價值
作業情境 作業內容 具體風險類型

個人資料檔案

衝擊
發生可能性 風險等級 風險處理對策

加工

內部傳送

保管

外部傳送

刪除

加工

內部傳送

保管

外部傳送

刪除

□無

□有

風險評鑑表(參考範例)

□無

□有



附件 5：風險評鑑表_範例(公司設立登記流程) 

單位名稱

單位主管

填表人員

個人資料檔案 有無特種個資
個資識別

程度

檔案數量

(一年大

約件數)

個人資料

檔案價值
作業情境 作業內容 具體風險類型

個人資料檔案

衝擊
發生可能性 風險等級 風險處理對策

加工

內部傳送 收發記載不確實以致遺失 M M M 確認收受記錄媒體內容、件數，雙方留存收受記錄

保管
不當存取(任何人都可以進入檔案

室取得資料)
M M M 限制人員進入檔案室、重要資訊應上鎖保管

外部傳送

刪除

加工

內部傳送 收發記載不確實以致遺失 M M M 確認收受記錄媒體內容、件數，雙方留存收受記錄

保管
不當存取(任何人都可以進入檔案

室取得資料)
M M M 限制人員進入檔案室、重要資訊應上鎖保管

外部傳送

刪除

加工

內部傳送

保管 伺服器遭外部攻擊 H M M 安裝防毒軟體並定期更新防毒碼、使用弱點掃描

外部傳送

刪除

加工

內部傳送

保管 輸入系統儲存
不當存取(任何人都可以進入檔案

室取得資料)
M L L 限制人員進入檔案室、重要資訊應上鎖保管

外部傳送

提供央行、目

的事業主管機

關審查

郵寄過程中遺失 L L L 採取掛號、雙掛號可留記錄的郵寄方法

刪除

加工

內部傳送

保管
不當存取(任何人都可以進入檔案

室取得資料)
M M M 限制人員進入檔案室、重要資訊應上鎖保管

外部傳送

刪除

加工

內部傳送

保管 伺服器遭外部攻擊 H M M 安裝防毒軟體並定期更新防毒碼、使用弱點掃描

外部傳送

刪除

風險評鑑表(參考範例)

■無

□有
H

公司設立登記文

件
H

H M H

M

公司設立登記資

料庫

■無

□有

公司設立登記檔

案(提供用)

■無

□有
L L L

公司登記事項卡
■無

□有
H M H

公司名稱及所營

事業登記預查表

■無

□有
H M H

公司名稱暨所營

事業預查申請表

(電子)

■無

□有
H M H



附件 6：風險評鑑表_範例(僑外投資流程) 

單位名稱

單位主管

填表人員

個人資料檔案 有無特種個資
個資識別

程度

檔案數量

(一年大

約件數)

個人資料

檔案價值
作業情境 作業內容 具體風險類型

個人資料檔案

衝擊
發生可能性 風險等級 風險處理對策

加工

收發記載不確實以致遺失 M M M 確認收受記錄媒體內容、件數，雙方留存收受記錄

紙本資料遭竊或遺失 M M M
使用傳遞專用公事包及隨身保管公事包、傳遞途中不

作停留

保管
不當存取(任何人都可以進入檔案

室取得資料)
M M M 限制人員進入檔案室、重要資訊應上鎖保管

外部傳送

刪除

加工 輸入系統 個資遭竄改 L M M

限制輸入/編輯作業人員權限，於必要時實施交互檢

查輸入/編輯內容、對實施個資保護教育並簽具切結

書

內部傳送

保管 輸入系統儲存 不當存取資料 H L L
設定伺服器專用資料夾存取權限，並將存取權限限於

該業管人員

外部傳送

刪除

加工

內部傳送

保管
不當存取(任何人都可以進入檔案

室取得資料)
M M M 限制人員進入檔案室、重要資訊應上鎖保管

外部傳送

刪除

加工

內部傳送

保管 輸入系統儲存
不當存取(任何人都可以進入檔案

室取得資料)
M L L 限制人員進入檔案室、重要資訊應上鎖保管

外部傳送

提供央行、目

的事業主管機

關審查

郵寄過程中遺失 L L L 採取掛號、雙掛號可留記錄的郵寄方法

刪除

M

H

審定投資文件檔
■無

□有

風險評鑑表(參考範例)

■無

□有
H

僑外投資請文件

檔
H

內部傳送
傳送組長、委

員會

H M H

H
僑外投資審議管

理資訊資料庫

■無

□有
H

僑外投資審請文

件(提供用)

■無

□有
L L L

 


