
國家發展委員會檔案管理局

112 年「文書流程管理研習會」第1梯次課程資訊 

時  間 課  程 頁碼

08:50-09:20 報到

09:20-11:00 文書處理規範及文書製作 1

11:00-11:10 休息

11:10-12:00 文書流程管理機制 43

12:00-13:30 午餐及休息

13:30-14:20 公文時效管制與檢核 67

14:20-14:30 休息

14:30-15:20 歸檔及點收作業 93

15:20-15:30 休息

15:30-16:20 文書及檔案管理電腦化作業規範簡介 111
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