
 
經 濟 部 

支 出 憑 證 黏 存 單 
預算科目 金額 用途說明 

 
十

萬 萬 千 百 十 元  

        
 

員工國外出差旅費報告表 

填報日期：102 年 11 月 21 日 
姓名  職稱  等級（職等） 薦任六職等 

事由：102 年度駐外機構商務人員赴西班牙接受語訓 
 
102 年 

起迄
地點 

工作
紀要 

交通費 
生 
活 
費 

辦公費 

單據
號數 

 
總計 

 
備
考 

月 日 飛 機 
行 
政 
費 

雜費 

7月 14日     健康檢查費用:NT$600  1 NT$600  
7月16日    

 
警察刑事紀錄證明費用： 
NT$100 

 
2 

NT$100  

8 月 6 日    
 

西 班 牙 簽 證 費 用 ：
NT$2,385 

 
3 

NT$2,385  

9月27日
至9月28

日 

台北-
法國巴

黎-西
班牙馬

德里 

 NT$46,000 US$240*0.3= 
US$72 

  

4 

US$80.4 
NT$46,000 

 

9月28日
至10月11

日 

   US$240*14= 
US$3,360 

  
 

US$2,814  

10月12日
至12月11

日 

   US$1,250*2= 
US$2,500 

  
 

US$2,500  

12月12日
至12月31

日 

   US$1,250*20/3
0=US$833.3 

  
 

US$833.3  

9月28日
至12月31

日 

    綜合補助費： 
US$150×3 .5=US$525 

 
5 

US$525  

小計 
  

NT$46,000 US$6,227.7 
NT$186,156 
EUR28.72 
US$525 

 
   

幣別換算 
U.S.$  折合率( 29.45)=N.T.$ 
外幣：幣別歐元折合率(38.04 )=N.T.$ 
新台幣： 

合計 NT$： 
出差人      單位主管     主辦人事 

             人    員 
本案所報各(該)員出

差時間業經其單位 
主管簽章證明屬實 


