駐外人員赴任、調任、奉調返國搬遷補助費申請表
110.11版
	申請人
姓名
	(請親簽)
	配偶是否同為駐外人員
	· 否
· 是，請填以下資料：
[bookmark: _GoBack]配偶姓名：           ；服務機關：            
同為本次調動：□是；□否

	原服務
單  位
	
	新職服務
單位
	
	新職職稱及聯絡電話
	職稱：
電話：

	離開國境
(館處)
日   期
	     年　  　月　  　日
	抵達館處
(國境)  
日   期
	       年　  　月　  　日

	申請補助
金    額
(務請擇一勾選，收費明細未列，將退回補正)
	□ 申請基本數三千美元(無須檢據)；
□ 申請金額：            美元 ，併請檢附下列文件：
1. 個人物品包裝清單(Packing List)
2. 提貨單(Bill of Lading)
3. 收據正本(務請搬遷公司列出收費明細，如海、空運費、包裝費、保險費、貨車運輸費、倉儲費、報關行政規費及稅金等)
4. 外館支出單據黏存單（限外派及外館互調人員，且須經相關人員核章）

	款項入帳
帳戶
(務請擇一勾選，資訊填寫不完整，將無法匯款)
	□ 請逕付申請人本人帳戶
    銀行(務請填寫分行及SWIFT CODE)：                        
帳號（含帳戶名）：                                 
聯絡地址：________________________________________
（加拿大地區、澳洲地區及兆豐銀行紐約分行須填寫申請人住所地址）
□ 請逕付搬運公司：                     （請填搬運公司名）

	填表日期
	年        月        日


說明：
1. 依據「駐外人員川裝費支給要點」第二十三點規定：駐外人員赴任、調任或奉調返國時，發給自用物品搬遷費美金三千元；其實際支付搬遷費超過美金三千元者，可憑內陸、海運及空運付款收據，於美金七千元範圍內核實列報。行政院110年7月29日院臺外字第1100181316號及同年11月15日院臺外字第1100035935號二函同意調高補助限額。
2. 倘有公務用品需併同個人貨櫃行李運送時，須先經館長同意後（館長本人無需報核），始可併同運送，且公務用品之運費，應另行檢據於駐外館處辦公費項下核銷。倘自用物品運費單據仍包含公務用品之運費，應洽搬遷公司計分攤運費比例，再報部申請個人自用物品之搬遷費。
3. 申請本項搬遷補助無須備函，逕填妥本申請表並檢據報部請領。
4. 本人及配偶同為駐外人員於1個月內先後赴(離)任者，搬遷費以1人申請為限；倘先後赴（離）任程期逾1個月至3個月內者，其中1人於前開院函範圍內檢據核實列報，另1人則以不超過三千美元為限，仍須檢據核實列報。
5. 駐外人員倘於退休或奉調返國時搬遷自用物品至第三地，或於赴任時自第三地搬遷自用物品至駐在地，需經各該主管機關核定。
