駐外人員房租補助費申請表       109.09版
	服務單位： 
	申請人姓名：

	職級：□公使   □參事、副參事、簡任一秘    □一秘    □二秘    □三秘、薦任主事   □主事

	租　所　地　址
	

	房東姓名及地址
	

	租約有效期限
	年   月   日至   年   月   日

	本次申請期限
	年   月   日至   年   月   日

	實支月租金額
	□美金            □當地幣         

	本職級
房租補助費限額
	□美金            □當地幣         

	未成年子女
隨在任所情形
	人數
	

(2人以上者，請務必填寫出生日期、隨在任所期間)

	
	出生日期
	    年   月   日；   年   月   日；
    年   月   日；   年   月   日；
 (請個別分列)

	
	隨在任所
期間
	    年   月   日至   年   月   日；
 (如有不同，請個別分列)

	按隨在任所未成年子女數
加成比率計算後之補助限額
	□美金            □當地幣         
(未符加成補助條件者，免填)

	申請補助租金額
	□美金            □當地幣         

	本人或配偶於駐在地是否擁有自有住宅？ □是；□否 (務請擇一勾選，並詳閱注意事項)

	注意事項
	1、 申請人於駐在地購買房產，自簽署契據或過戶文件之日取得房產所有權，即屬「擁有」自有住宅，依規定即申領基本數。如有申報不實或偽（變）造文件或其他違法情事，除追繳其所領房租補助費外，並視情節予以議處外，其涉及刑責部分另移送司法機關辦理。
2、 申請人應在總務人員陪同下簽訂租賃契約，簽訂租約後，須填妥本申請表連同租賃契約（含中譯文）及首付租金收據，報主管機關申請房租補助費。總務人員應於報部租約之房東及租屋同仁簽名頁之空白處簽名，並註明完整租賃契約之頁數，即主契約、附約(聲明文件)、續約證明文件及停車位租約之頁數；總務人員本人之租約及申請表總務簽章欄應由其代理人為之。
3、 駐外人員所租住宅大小，必須符合級職身分，並視眷屬人數之多寡覓租，每月租金以不得超過館長官舍租金為度，倘情形特殊者，報經外交部核准者，不在此限。
4、 申請人有2名以上未成年子女隨在任所者，其房租補助費加成限額依外交部109年8月12日外人給字第10900236900號及109年9月11日外人給字第10941533530號二函辦理，加成補助資格倘有變動或未成年子女倘有離返任所等情形，應主動告知。
(一)加成補助限額=本人職級房補費限額+(駐館處一等秘書職級房補費限額x加成比率)。
(二）加成比率：2名子女15%、3名子女25%、4名子女35%、5名子女40%、6名子女以上45%。
5、 本人及配偶同為駐外人員且派駐同一駐外機構(或城市)服務者，應自行協調由一方申領。
6、 館長（或單位主管）審核無誤及單位會計人員書面審核無誤後，依規定簽章。
7、 請參酌「駐外人員安全維護手冊」中安全維護預防措施，覓妥安全適當住所，並設置住家安全措施。

	本人已詳閱「駐外人員房租補助費支給規定」及上述注意事項，並如實檢附相關證明文件送交駐館(處)審核，倘有不實，願負法律上之責任。
申請人簽章：              ；填報日期:     年     月     日


館長簽章　　　　        總務簽章　　　　     會計簽章　　　　（或單位主管）




