
經濟部人事處各科職掌及分機一覽表 

 115.10更新 

科 別 職 掌 事 項 分 機 

第一科 

1.本部暨行政機關組織編制、預算員額、人力規劃。 

2.人事人員管理（含任免、遷調、考績、獎懲、退

休等）。 

3.駐外人員管理（含任免、遷調、考績、獎懲等）。 

4.員工協助方案。 

5.本處收發文及其他綜合規劃業務。 

8551、8552 

8553、8554 

8544、8585 

8745、8912 

8923、8934 

第二科 

1.本部職員、事業機構、行政機關正副首長（主持

人）及簡任 11等以上主管人員任免遷調業務。 

2.本部暨所屬行政機關、事業機構員額評鑑。 

3.所屬事業機構組織編制、預算員額、轉投資及財

團法人政府代表董監事之遴派業務。 

4.本部約聘僱人員、借調人員、顧問管理及法人人

事規章審核管理等業務。 

8561、5862 

8563、8564 

8572、8792 

8806、8792 

第三科 

1.本部暨行政機關考績（成）、考核、獎懲、保障、

因公出國及差勤管理等事項。 

2.所屬事業機構考成、考核、獎懲等事項。 

3.經濟獎章、行政機關模範公務人員及事業機構優

秀人員表揚。 

4.訓練、進修等事項。 

8555、8556 

8557、8566 

8567、8568 

8589、8591 

8597     

第四科 

1.本部員工薪俸、加給、獎金、兼職費、退休、撫

卹、資遣、公保、勞保、健保、團保、文康活動

等相關事項。 

2.財團法人董事長、經理人、從業人員薪資與獎金

發放基準。 

3.事業機構專案精簡與民營化事業勞保補償金追

繳相關事宜。 

8546、8547 

8548、8549 

8590、8842 

 


